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Benutzungsordnung der Institutsbibliothek

§ 1 Allgemeines

Die Benutzung der Bibliothek ist grundsatzlich unentgeltlich. Entgelte fir besondere Leistungen
sowie VersaumnisgebUhren und Auslagenersatz werden nach der zu dieser Benutzungsordnung
gehorenden Entgeltordnung in der jeweils giiltigen Fassung erhoben.

§ 2 Benutzerkreis

Zur Benutzung sind berechtigt:

Benutzergruppe 1: Instituts- und Projektmitarbeiter?

Benutzergruppe 2: Institutionen, Vertreter in den Vereinsgremien und ehemalige Direktoren
Benutzergruppe 3: externe Benutzer mit Wohnsitz innerhalb des Miinchner S-Bahn-Bereiches
Benutzergruppe 4: externe Benutzer mit Wohnsitz auRerhalb des Miinchner S-Bahn-Bereiches
Benutzergruppe 5: Stipendiaten und Praktikanten des Instituts

Wer die Fachbibliothek benutzt, erkennt damit die Benutzungsordnung in ihrer jeweils glltigen
Fassung an.

§ 3 Offnungszeiten
Die Offnungszeiten der Bibliothek werden auf der Website bekannt gegeben. Kurzfristige
Anderungen und Benutzungseinschrankungen werden durch Aushang bekannt gegeben.

§ 4 Zutritt zur Bibliothek

Benutzer sind verpflichtet, sich vor dem erstmaligen Betreten der Bibliothek durch ein
Personaldokument auszuweisen und ein Anmeldeformular auszufillen. Bei minderjéhrigen
Benutzern bedarf es einer Einverstandniserklarung des Erziehungsberechtigten.

§ 5 Benutzung der Biicher?

Jeder ist verpflichtet, die Blcher schonend zu behandeln und Anstreichungen, Bemerkungen
sowie das Anbringen von Haftnotizen in den Biichern zu unterlassen. Fir Verlust und
Beschadigung haftet der Benutzer. Vor jeder Benutzung sind die Bucher von den Benutzern auf
Beschadigungen zu Uberprifen und diese der Aufsicht mitzuteilen. Uber die Héhe des Entgelts
fur Ersatz bzw. Entschadigung entscheidet die Leitung der Institutsbibliothek. Im Falle des
Verlustes eines Buches sind der Wiederbeschaffungswert und eine Bearbeitungsgebuhr laut
Entgeltordnung zu entrichten.

* Mit allen im Text verwendeten Personenbezeichnungen sind stets beide Geschlechter gemeint.
? Soweit nicht weitere Unterscheidungen getroffen werden, sind Biicher im Sinne dieser Ordnung

alle Informationsmedien.
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§ 6 Ausleihmaoglichkeit

A. Ausleihe auer Haus:

Benutzergruppe 1:

Die Ausleihe ist fur die Dauer von 6 Wochen mdglich. Fir Nichtbuchmaterialien ist die Ausleihe
auf 2 Wochen begrenzt. Sofern keine Vormerkung eines anderen Benutzers auf die Bucher
vorliegt, erfolgen zwei automatische Verlangerungen. Nach Ablauf dieser Frist sind die Blcher in
der Bibliothek vorzulegen und kénnen nur in begriindeten Ausnahmefallen erneut ausgeliehen
werden. Die Ausleihe ist auf 100 BlUcher begrenzt.

Zusatzlich kann ein auf 50 Bucher begrenzter Handapparat eingerichtet werden. Handapparate
zum Gebrauch der Institutsmitarbeiter enthalten von diesen haufig und regelmaRig gebrauchte
Literatur und stehen fur die Bibliotheksleitung zuganglich an deren Arbeitsplatz. Eine Ausleihe
auller Haus ist ausgeschlossen. Liegt eine Vormerkung eines anderen Benutzers vor, sind die
Bucher unverziglich herauszugeben bzw. dirfen von der Bibliotheksleitung entnommen werden.
Die Handapparate sind nach spatestens 12 Monaten aufzulésen und die Blicher zurickzugeben.
Nur in begrindeten Ausnahmefallen kann eine erneute Ausleihe durch die Bibliotheksleitung
genehmigt werden. Prasenz- und Lesesaalbestéande sind von der Aufnahme in Handapparate
ausgeschlossen.

Benutzergruppe 2:

Die Ausleihe ist fir die Dauer von 6 Wochen méglich. Fir Nichtbuchmaterialien ist die Ausleihe
auf 2 Wochen begrenzt. Sofern keine Vormerkung eines anderen Benutzers auf die Bucher
vorliegt, konnen die Bucher vor Ablauf der Frist auf Antrag zweimalig verlangert werden.
Spatestens nach Ablauf der zweiten Verlangerung sind die Blcher an die Bibliothek
zuruckzugeben. Die Ausleihe ist auf 30 Blcher begrenzt.

Benutzergruppe 3:

Die Ausleihe ist fUr die Dauer von 4 Wochen moglich. Fur Nichtbuchmaterialien ist die Ausleihe
auf 2 Wochen begrenzt. Sofern keine Vormerkung eines anderen Benutzers auf die Blcher
vorliegt, konnen die Blcher vor Ablauf der Frist auf Antrag zweimalig verlangert werden.
Spatestens nach Ablauf der zweiten Verlangerung sind die Blcher an die Bibliothek
zuriickzugeben. Die Ausleihe ist auf 20 Blcher begrenzt.

Benutzergruppe 4:
Far diesen Personenkreis ist eine Ausleihe von Blichern ausgeschlossen. Es durfen allerdings bis
zu 50 Bucher fur die Dauer von 2 Wochen in den Lesesaal ausgeliehen werden und ggf. zweimalig

verlangert werden.

Benutzergruppe 5:

Die Ausleihe ist fur die Dauer von 4 Wochen mdglich. Fir Nichtbuchmaterialien ist die Ausleihe
auf 2 Wochen begrenzt. Sofern keine Vormerkung eines anderen Benutzers auf die Biicher
vorliegt, kénnen die Bucher vor Ablauf der Frist auf Antrag zweimalig verlangert werden.
Spatestens nach Ablauf der zweiten Verlangerung bzw. am vorletzten Tag des Aufenthalts am



Institut sind die Blicher an die Bibliothek zuriickzugeben. Die Ausleihe auRer Haus ist auf 20
Blcher begrenzt. Zusatzlich durfen 30 Bucher zu den gleichen Bedingungen in den Lesesaal
ausgeliehen werden.

B. Prasenzbestande:

Die Ausleihe auBer Haus von Prasenzbestanden ist fir die Benutzergruppen 2 bis 5
ausgeschlossen. Institutsmitarbeiter durfen Lesesaal- und andere Prasenzbestidnde bis zum
darauffolgenden Tag oder Uber das Wochenende ausleihen.

In begrindeten Fallen (z. B. Altbesténde) ist die Ausleihe grundsatzlich ausgeschlossen und eine
Nutzung der Bestande nur im Lesesaal moglich.

C. Rickgabe der Blcher:
Bei Uberschreitung der Leihfrist ist ein Mahnentgelt laut Entgeltordnung fallig. Das Mahnentgelt

entsteht auch ohne formlich Mahnung. Eine Verlangerung bereits gemahnter Medien ist nicht
moglich. Die Portokosten werden als Auslagen erhoben. Wird ein entliehenes Buch nach
dreimaliger Mahnung nicht zurlckgebracht, wird das Buch als Verlust betrachtet und eine
Ersatzbeschaffung eingeleitet. Die Kosten fur Ersatzbeschaffung und Mahnverfahren werden
dem Benutzer gemal Entgeltordnung in Rechnung gestellt.

§ 7 Auswartiger Leihverkehr

Es kdnnen im Bestand der Bibliothek nicht vorhandene Bicher oder Zeitschriftenaufsatze iber
den Leihverkehr nach den hierfir geltenden Bestimmungen aus anderen Bibliotheken beschafft
werden. Benutzungsbestimmungen der entsendenden Bibliothek gelten zusétzlich. Die Kosten
fur die Fernleihe bemessen sich laut Entgeltordnung.

§ 8 Registrierung entnommener Biicher
Vorubergehend oder langerfristig entnommene Blicher sind durch Vertreter am Standort
nachzuweisen und in die Ausleihliste einzutragen.

§ 9 Kopiermaoglichkeit

Kopieren ist gestattet, soweit es nicht fir einzelne Bande untersagt ist. Die Blicher sind dabei
sorgfaltig zu behandeln. Fir Schaden, die beim Kopieren entstehen, haftet der Kopierende.
Fir die Benutzergruppen 2 bis 5 sind Kopien von der Aufsicht zu erbitten und sind nur in
begrenztem Umfang maoglich.

§ 10 Einhaltung urheberrechtlicher Bestimmungen
Fir die Einhaltung der urheberrechtlichen Bestimmungen beim Kopieren aus Blchern und
Zeitschriften sowie bei der Benutzung digitaler Medien ist der Benutzer verantwortlich.



§ 11 Ruhe und Ordnung

Die Benutzerinnen und Benutzer der Fachbibliothek missen aufeinander Ricksicht nehmen und
sich so verhalten, dass andere nicht gestért werden.

Die Nutzung des WLAN-Netzes ist ausschliel3lich fur wissenschaftliche Zwecke zulassig.

Es ist nicht gestattet, in den Raumen der Institutsbibliothek zu essen, zu trinken oder zu rauchen.
Das Telefonieren mit Mobilfunktelefonen in der Bibliothek ist ebenfalls untersagt. Anweisungen
der Bibliotheksaufsicht ist Folge zu leisten.

§ 12 Raumung der Arbeitsplatze
Vor Verlassen der Bibliothek sind die Arbeitstische mit Ausnahme der zugelassenen
Dauerarbeitsplatze aufgeraumt zu hinterlassen.

§ 13 Schutz der Bibliotheksbhestande
Méntel und gréRere Taschen dirfen in die Raume der Fachbibliothek nicht mitgenommen
werden. Zur Aufbewahrung steht eine Garderobe zur Verfigung. Die Haftung ist ausgeschlossen.

§ 14 Ordnungsbestimmungen

Benutzer, die grob oder wiederholt gegen die Benutzungsordnung verstoRRen, insbesondere bei
mehrmaliger oder langerfristiger Leihfristiberschreitung, konnen von der Leitung der
Institutsbibliothek zeitweise oder standig von der Moglichkeit der Ausleihe oder von der
Benutzung der Institutsbibliothek Gberhaupt ausgeschlossen werden.

§ 15 Inkrafttreten der Benutzungsordnung
Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntgabe in Kraft.
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